UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:1982  /\VP-TTHC Qudng Ngdi, ngay 30 thang 6 nam 2025
VIV huéng. dan UBND cap xa moi

sir dung biéu mau trong giai quyét
thu tuc hanh chinh

Kinh giri: UBND cap xa

Thuc hién quy dinh Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
thong tai Bo phan Mot ctra va Céng dich vu cong qubc gia; dé viéc ap dung biéu
mau trong hoat dong giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND cap xa mdi dugc
dong bo, théng nhit, khoa hoc, Van phong UBND tinh hudng dan cong chic,
phong chuyén mén UBND cip x4 sir dung biéu miu duoc UBND tinh quy dinh,
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 nhu sau:

Cac biéu mau dwogc cu thé héa va giri kém theo, gom MAiu so: 02, 03
(danh cho cong chirc phong chuyén mén dwgce cu dén lam viéc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap xa), 06, 07, 08 (danh cho phong chuyén mén, don vi gidi
quyét thi tuc hanh chinh), 09 (danh cho cong dan; céng chirc hudng dan, tiép
nhdn ho so, tra két qua; cong chire dwoc giao nhiém vu thyc hién kiém sodt hoqt
déng gidi quyét thii tuc hanh chinh cia Trung tém Phuc vu hanh chinh céng cdp
Xa).

Tréan trong dé nghi Chu tich UBND cap X4 chi dao, phdi hop trién khai thuc
hién./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- CT, PCT UBND tinh (bao céo);

- Vin phong UBND tinh Kon Tum (dé biét);
- S6 Khoa hoc va Cong nghgé;

- UBND céc huyén, thi xa, thanh phé;

- VNPT Quang Ngai;

- VPUB: CVP, PCVP, KGVX;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHC.




BIEU MAU PUQC CU THE HOA
AP DUNG CHO UBND CAP XA KE TU NGAY 01/7/2025
(Ban hanh kém theo Céng vin sé /VP-TTHC ngay 6/2025
cua Van phong UBND tinh)

MAu s6 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA oo, Poc lap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU

HANH CHINH CONG

Sb: ......... /HDHS , ngay .... thang .... nam 2025

PHIEU HUONG DAN, HOAN THIEN HO SO
(Lién: Luu/Giao khdach hang)
HO SO CUAL e,
NOi dung yeu CAu GIal QUYEE: ...veeeeeee et
DA Chi: oo
SO dien thoal ...ovveeeee e, Email: ...
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhing noi dung sau:
S6 luong
STT Thanh phan hd so Ban | Dansaoco | p.,
chinh | €08 Chimg/| ai
chig thuc

(W N |-

Lyd
)€ L P

Trong qué trinh thuc hién ho so néu ¢b vuong mic, td chirc/ca4 nhan dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc lién hé véi cong chirc tiép nhan ho so
ctia Phong Kinh t& qua sd dién thoai cua Trung tdm: 0255................ dé duoc
huéng dan./.

NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky/ky so va ghi ro ho tén)



Maiu s6 03

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA o, Péc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU

HANH CHINH CONG

S6: .o /TCHS , ngay .... thang .... nam 2025

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
(Lién: Luu/Giao khdach hang)

Quay Tiép nhan ho so va Tra két qua cua Phong Kinh té tai Trung tdm Phuc
vu  hanh chinh cong ti€p nhdn h6 so cia to6  chic/ca

Dia Chi: oo

SO AIEN thOT «. v e, Email: ...................oool.

Qua xem xét, kiém tra hd so cta t6 chirc/ca nhan, Quay Tiép nhan hd so va
Tra két qua cua Phong Kinh té nhan thay ho so khong du diéu kién dé ti€ép nhan
giai quyéet; ly do (néu cu thé Iy do tir choi theo quy dinh phap ludt).

Xin thong bao cho to chirc/ca nhan biét va phéi hop thuc hién./.
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén trong (Ky/ky s6 va ghi ré ho tén)
truong hop nop ho so truc tiép)



MAiu s6 06

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA oo, Poc lap - Tu do - Hanh phic
PHONG KINH TE
Sb: ......... /TBXL-KT , ngay .... thang .... nam 2025

THONG BAO XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

Kinh Ui, ..o e

Ngay ..... [ood...., quay Tiép nhan ho so va Tra két qua giai quyet thu tuc hanh
chinh cua Phong Kinh té tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so cia
t6 chtrc/ca nhan.............. dia chi............ dé nghi giai quyét thu tuc hanh chinh:

M3 $6 N0 SO...evvneeeneeaieaiannen, : thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so:
ngay...... /... .........

Trong qua trinh giai quyét ho s0, VI 1Y do.....cooviiieei e,

Nén Phong Kinh t&, UBND Xi .............. chua thé tra két qua giai quyét hd so theo
ding thot han néu trén.

Phong Kinh té, UBND )¢ T chan thanh xin 16i va xin dugc hen tra két qua
giai quyet hd so cho t6 chtrc/ca nhan:.................... vao ngay....../....../.......; trudng
hop néu co két qua som hon so v&i thoi gian hen tra Phong Klnh té s& chul dong thong
béo cho to chtrc/canhan........................ biét dé thuc hién.

Phong Kinh té, UBND X4 .............. tran trong thong bao va mong nhén dugc su
thong cam cua t6 chirc/ca nhan.............. vi su cham tré nay./.

No’f' nhgn: LANH DA}O PH()NG

- TG chirc/cé nhan; (Ky/ ky so, dong dau)

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong;



Maiu s6 07

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA i, ' Péc lap - Tw do - Hanh phiic

PHONG KINH TE

Sb: ......... /TBBS-KT , ngay .... thang .... nam 2025

THONG BAO BO SUNG, HOAN THIEN LAI HO SO

Ngay ..... R U , quay Tiép nhan ho so va Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cua Phong Kinh té tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so cua to chirc/ca nhan. ... ... diachi...............

M3 s6 ho SOt .iiiiiiiiiia - thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so:
ngay...... /... .........
Noi dung dé nghi giai quyét thii tuc hanh chinh: ............................L.

Sau khi xem xét ho so, Phong Kinh té, UBND huyén .............. nhén thdy ho
so cua td chuc/ca nhan ........... chua dam bao theo quy dinh. Ly do:

Phong Kinh té, UBND huyCai s . tran trong dé nghi t6 chirc/ca
nhan....... ...... bo sung, hoan thién ho so, cu thé nhu sau:

Lo (theo quy dinh tai ............ (van ban quy dinh))
2 (theo quy dinh tai...... ...... (van ban quy dinh))
B (theo quy dinh tai....... ...... (van ban quy dinh))

Hb so bd sung, hoan thién dé nghi t6 chirc/ca nhan .......... cap nhat, bd
sung vao Mi s ho so:........... trén Cong dich vu cong quéc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn hoic giri vé Quay tiép nhan ho so ctia Phong Kinh té tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong truée ngay..../..../...... d& dugc giai quyét
theo dung quy dinh.

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, to chirc/ca nhan........
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc lién hé vai cong chirc cua Phong

Kinh té: (s6 dién thoai).............. dé duoc huéng dan./.
Noi nhgn: LANH PAO PHONG
- T6 chirc/cé nhan; (Ky/ky so, dong dau)

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;



MAiu s6 08

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA oo, ) Poc lap - Tu do - Hanh phic
PHONG KINH TE
Sb: ......... /TB-KT , ngay .... thang .... nam 2025
THONG BAO TRA HO SO
Ngay ..... /Y S , quay Tiép nhan ho so va Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh ciia Phong Kinh té tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan ho SO cua to chirc/ca nhan......................... dia
Chi..oo
Mi s6 hO SOT ..ooovnnnnn.... : thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so:
ngay...... [oviid i

Noi dung dé nghi giai quyét thii tuc hanh chinh: ......................ooo

Qua xem xét, ghém dinh hd so néu trén, Phong Kinh té, UBND huyén
.............. nhén thay ho so cua to chuc/ca nhan............. khong du diéu kién dé
dugc gidi quyét theo quy dinh cua phdp luat. Cu thé, can ctr theo quy dinh

Moi t chtre/ca nhan dang nhap tai khoan dinh danh dién tr va truy cép vao
Céng dich vu cong quéc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn dé biét thong tin
(doi véi ho so ndp trwec tuyén) hodc lién hé quay Tiép nhan ho so va Tra két qua
giai quyet thu tuc hanh chinh cua Phong Kinh té tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong dé nhan lai ho so (d6i véi hé so ndp triee tiép/qua buu chinh).

’ T6 chirc/ca nhan ¢ quyén phan anh, khiéu nai vé viéc khong duoc giai
quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

(Kem theo toan bo hé so da tié'p nhan tai Trung tam Phuc vu hanh chinh

Noi nhdn: ~ \
- T4 chirc/ca nhan; LANH Déo PHONG
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong; (Ky/ky so, dong ddu)



MAiu s6 09

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI RUT HO SO

Kinh giri: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong X4 ..............

TOLtEN: o ;diénthoai: ...

CCCD/CC SO: el SNGAY CAP: oo S

Pai dién cho (néu 1a ngudi dai dien): .........oeeveeiiir i

Ngay .../ t61 ndp hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
)¢ B dé dang ky thuc hiénthu tuc: ...,

M SO N0 ST et

T61 xin rut lai ho so trén, 1y do:

...................................................................................................

Quay TNHS va Tra két qua ceevveeeee e s, NEAY. ... thang....nam ...
Phong Kinh té Ngudi xin rat ho so
(ghi 16 y kién: Pong y/khéng dong ¥, (Ky/ky s6, ghi ré ho tén)
Iy do khéng dong )

(Ky/ky 56, ghi ré ho tén)

Xac nhén cia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Xa ..............
(ghi ro y kién: Pong y/khong dong v, Iy do khong dong y)

(Ky/ky s6, ghi 16 ho tén)
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